ZAYACZNIK NR 1

Regulamin korzystaniaz dziennikaelektronicznego przez nauczycieli
w Szkole Podstawowejnr4im. Francesco Nullo

w Olkuszu

Nauczyciel

1. Nauczyciel rozpoczynajgcy prace w placowce jest zobowigzany do podania adresu
e-mail (ustalonego przez siebie) administratorowi dziennika elektronicznego.

2. Podany adres bedzie loginem do strony: https://uonetplus.vulcan.net.pl/olkusz,

a hasto ustala sam nauczyciel zgodnie z INSTRUKCJA.

INSTRUKCJA

e Uruchom przeglgdarke stron internetowych, wprowadz adres strony startowej
witryny systemu, ktory otrzymates, i nacisnij klawisz Enter.
Adres strony startowej witryny systemu ma postac: https://uonetplus.vulcan.net.pl/olkusz
¢ Na stronie startowej systemu kliknij przycisk Zaloguj sie — wyswietli sie strona
logowania do systemu.
e W oknie logowania kliknij odnosnik Zatéz konto.
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e W oknie Tworzenie konta wpisz sw¢j adres e-mail, zaznacz opcje Nie jestem
robotem, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij wiadomos¢é.
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https://uonetplus.vulcan.net.pl/olkusz
https://uonetplus.vulcan.net.pl/olkusz

Tworzenie konta

Podaj swdj adres e-mall, potwierd? autentycnoé operacii | naciénij przycisk
"Wyslij wiadomosc™.

Na podany adres e-mall system wysle wiadomos zawierajacy dalsze
instrukcje.

Mechanizm zabezpieczajacy przedwko robotom | robakom intermetowym moze

poprasic Cig o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj 2godnie ze wskazowkaml na
akranie.

Adres e-mail:
uenetplus@gmail com

\/ Nie jestem robotem e

Wyslij wiadomosc >

Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji,

wykonaj polecane czynnosci (np. przepisz kod z obrazka) i kliknij przycisk
Zweryfikuj.

Zapoznaj sie z trescig komunikatu wyswietlonego na stronie Podsumowanie

operaciji.

Podsumowanie operacji

poczty elektronicznej i postepowac zgodnie ze wskazowkami zapisanymi w wiadomosd.,

Wystano wiadomosE na zapisany w systemie adres e-mail. Wiadomaosc zawiera dalsze instrukcje uzyskania dostepu do systemu. Prosze sprawdsic skrzynke

W szcregolnych przypadkach konfiguradji ustugi poczty elektronicznej wiadomosc moze zostac potraktowana jako niechdana lub zostad zablokowana przez
jakis inny mechanizm filtrowania tresa. W takim przypadku nalezy sprawdzic wszystkie mozilwe foldery pocaty przychodzacef, poczawszy od skrzynki

odbiorczej a skonczywszy na folderach z wiadomosciami odfiltrowanymi.

Zaloguj sie do swojej poczty elektronicznej, odbierz wiadomos¢, przeczytaj ja.
Jedli wiadomosci nie ma w gltéwnym folderze skrzynki odbiorczej, przejrzyj inne

jej foldery.

Kliknij znajdujgcy sie w wiadomosci odnosnik do strony, na ktorej bedziesz mogt

wprowadzi¢ swoje hasto.
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Centralny Rejestr Uzytkownikow - aktywacja konta/przypomnienie hasta oOdebane x

Centralny Rejestr Uzytkownikow VULCAN <noreply@vulcan net pl> 13.09 (1 minutg temu)

do mnie «

Witamy w systemie!

System "Centralny Rejestr U2ytkownikéw” (https cufs kurs vulcan pl 443) informuje. 2e ktoé zazadat przypomnienia hasta dia

uzytkownika bedacego wiascicielem niniejszego adresu e-mail
Dane konta w systemie dla kidrego zazadano przypomnienia hasta

E-mail: yonetplus@qgmail com

Jesli 1o pomytka, proszg zignorowac ninlejszy e-mail - haslo pozostanie bez zmian i nie zostanie nikomu ujawnione
W przechwnym wypadku, nada¢ (nowe) haslo uaktywniajace dostep do systemu naley kiknaé w ponizszy link

Na stronie, ktéra sie uruchomi po kiiknieciu powy2szego linku naleZy okre$hic dwukrotnie (nowe) haslo

Ta wiadomo$¢ zostata wygenerowana automatycznie
Prosze nie odpowiadac na ten list



Jedli klikniecie odsytacza nie otwiera strony, skopiuj link i wklej go do pola
adresu przegladarki.

e W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtérz nowe hasto
wprowadz swoje hasto, stosujgc sie do podpowiadanych wymagan. Zaznacz
opcje Nie jestem robotem i kliknij przycisk Ustaw nowe hasto.

P e S
Aktywacja konta

Hasto musi spefniac nastepujace wymagania:
dlugosd hasta: co najmniej 8
kich liter: co najmmie; 1

\/ Nie jestem robotem

Ustaw howe hasto>

Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacii,
wykonaj polecane czynnosci i kliknij przycisk Zweryfikuj.

Wyswietli sie strona Podsumowanie operacji z komunikatem o zmianie hasta

Podsumowanie operac]l

Haslo uzytkownika vonetplus@gmail.com zostalo zmienlone

Mozna zamknat okno przegladarki, ponownie otworzy¢ witryng aplikacl | zalogowac sig za pomocg adresu e-mall | nowo ustawlonego hasta.

Nauczyciel zmienia hasto do konta dziennika elektronicznego raz w miesigcu (po 30
dniach).

Hasto musi sktadac sie z co najmniej 8 znakéw, ktore powinny zawieraC co najmniej

1 cyfrei co najmniej jedng wielka litere.

Hasto umozZliwiajgce dostep do zasobdw dziennika elektronicznego kazdy

uzytkownik utrzymuje w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.



6. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

o tematdw przeprowadzonych lekcij,
e frekwencji uczniow,

e ocen czgstkowych,

e przewidywanych ocen rocznych,

e ocen srodrocznych i rocznych,

e terminéw sprawdzianow.

7. Nauczyciel sprawdzajgc liste obecnosci ucznibw w trakcie trwania zajec
uwzglednia nastepujgce zasady:

e Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach, ale pozostaje pod opiekg
nauczyciela, np. reprezentuje szkote podczas wystepdw, bierze udziat w
olimpiadzie lub konkursie, zamiast nieobecnosci nalezy wpisa¢ zwolniony

o Jezeli uczen zostat zwolniony z czesci zaje¢, np. z powodu zlego
samopoczucia lub pilnych spraw rodzinnych, nalezy mu we frekwenciji
zaznczy¢ nieobecnos$c usprawiedliwiona.

e Jedli uczen posiadajgcy diugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania
fizycznego (za zgodg dyrektora) nie uczestniczy w lekcji, nauczyciel
zaznacza we frekwencji zwolniony.

8. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel ma
obowigzek dokona¢ wpisu wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika
elektronicznego (zastepstwo).

9. Zapis 0 informuje o nieobecnosci ucznia na sprawdzianie/kartkbwce. Po
uzupetnieniu zalegtosci zapis ten nalezy zmieni¢ na ocene.

10.Nauczyciel, ktéry pomylit sie wprowadzajgc btedny zapis w dzienniku,
zobowigzany jest do usuniecia pomyiki niezwtocznie po jej zauwazeniu.

11.Nauczyciel ma obowigzek usuwania wtasnych bteddéw, zauwazonych przez
dyrektora/wicedyrektora szkoty w wyznaczonym przez niego terminie.

12.Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzania zawartosci panelu
Informacje/Ogtoszenia oraz Wiadomo$ci w kazdym dniu pracy. Na wymagajgce
tego wiadomosci — nauczyciel powienin udziela¢ odpowiedzi.

13. Nauczycie jest osobicie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg z 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.
922) nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.

14.Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktdérego loguje sie do
dziennika elektronicznego tak, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu
do danych zawartych w dzienniku.

15.Nauczyciel powinien dbac, by niejawne dane prezentowane na monitorze
komputera nie byty widoczne dla oséb do tego niepowotanych, przede wszystkim
ucznidow podczas lekciji.



16.W raze =zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym administratora dziennika elektronicznego.

17.Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowiazny jest do wylogowania sie z konta.

18. Nauczyciel ma obowigzek utrzymania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

19. Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych
przez administratora dziennika elektronicznego.

20.Uprawanienia przypisane uzytkownikom mogg zostaC zmienione przez
administratora szkolnego dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy

1. Kazdy wychowaca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika
elektronicznego w zakresie nastepujacych danych swojej klasy:

e dane osobowe ucznia i jego rodzicéw/prawnych opiekundw,

dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekundw,

oceny zachowania,

wystawnie przewidywanych ocen rocznych zachowania,

wystawienie srodrocznych i rocznych ocen z zachowania,

uwagi 0 zachowaniu uczniéw,

upomnienia, nagany, pochwaty,

usprawiedliwianie nieobecnosci,

podliczanie frekwenciji,

e wypetianie danych do arkusza ocen ucznia,

e wypetnianie danych do swiadectwa szkolnego ucznia,

e wypetnianie danych dotyczgcych imprez i uroczystosci szkolnych,

e wypetnianie danych dotyczgcych spotkan z rodzicami uczniéw,

e wypetnianie danych dotyczacych uroczystosci szkolnych, wycieczek
szkolnych oraz krotszych wyjs¢ poza teren szkoty.

2. Jesli w danych ucznia nastepujg zmiany, wychowawca ma obowigzek dokonaé
zmian w dzienniku elektronicznym, bezzwiocznie po uzyskaniu potwierdzonych
informaciji o zmianach.

3. W okresie pierwszych trzy dni wrzesnia tworzg dzienniki, ustawiajg przedmioty i
nauczycieli uczacychw ich klasie.

4. Sprawdzajg liste ucznidw i w przypadku zmian usuwajg lub dodaja nowych
uczniéw.

5. Dane uczniéw (adres zamieszkania, e-mail) powinny zosta¢ uzupetnione przez
wychowawce do kornca pierwszego tygodnia nauki szkolnej.

6. Wszelkie zmiany w planie lekcji powinien wprowadzi¢ tuz po otrzymaniu
informacji o zmianach.

7. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca powinien zapozna¢ uczniéw z
zasadami dziatania dziennika elektronicznego.

8. Obowigzkiem wychowawcy jest podsumowanie osiggnie¢ i frekwencji uczniow
swojej klasy w ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca.

9. W dniu poprzedzajgcym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogicznej,
wychowawca klasy zobowigzany jest do dokonania podsumowania pracy



poétrocznej/roczej oraz do dokonywania wydrukéw odpowiadajgcych tym danych
ze statystyk.

10. Przed zakonczeniem kazdego semestru wychowawca klasy zobowigzany jest do
sprawdzenia wpiséw dotyczacych klasy w dzienniku elektronicznym.

11.Informacje o przejsciu ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca zgtasza
administratorowi dziennika elektronicznego.

12.Na wniosek ucznia/jego rodzicéw/szkoty, do ktorej przenidst sie uczen,
wychowawca zobowiazany jest do wydrukowania danych dotyczacych przebiegu
edukacji ucznia i przekazania osobie zainteresowanej do odbioru danych, za
potwierdzeniem odbioru.

13.W sytuacji dojscia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca
zobowiazany jest do wprowadzania jego danych (adres zamieszkania, e-malil),
dodaje do listy obecnosci, tuz po przyjeciu ucznia do szkoty przez dyrektora.

14. Wychowawca zobowigzany jest wiasciwie wypetniaC dziennik w dni uroczystosci
szkolnych, wyjs¢ do kina, teatru, muzum, wycieczek szkolnych, obozow
naukowych.

15.Wychowawca klasy musi odnotowa¢ w dzienniku informacje o przebiegu
wywiadowki wraz z listg oséb obecnych na zebraniu.

16.Wychowawca klasy powinien odnotowa¢é w dzienniku informacje
o indywidualnych rozmowach z rodzicami uczniow.



